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1 INTRODUGAO

O Instituto de Terras do Estado do Para (ITERPA — PA), € um 6rgao publico estadual
que tem por objetivos promover a regularizagéo fundiaria, entendida como instrumento primeiro

para ordenar o espago e democratizar o acesso a terra.

Sendo o ITERPA um 6érgao executor da politica agraria do Estado, cabe ao instituto todo
0 processo de cadastro de dados que viabilizem a regularizagdo fundiaria, e operagdes de
analise a partir das informagbes fornecidas, como forma de viabilizar ou ndo o processo do

interessado.

Atualmente, a metodologia do instituto se baseia em formularios padrdo de cadastro,
sendo este um modelo que exige diversas operagdes de campo que demandam tempo e,
quase sempre, tornam o processo lento. Sendo assim, faz-se claro a necessidade de um
sistema que fornega uma plataforma digital ao interessado como forma de entrada de
processos ao instituto, fornecendo meios para analise técnica e juridica deste processo,
gerando assim uma base de dados unificada com informagdes acerca da regularizagédo

fundiaria do Para.

O SiCARF - Sistema de Cadastro e Regularizagdo Fundiaria do Para — Modulo Central
do Interessado, devera propiciar aos seus usuarios diferentes funcionalidades relacionadas a
solicitagdo de processos que visem a regularizagdo fundiaria, bem como a analise e controle
deste processo em todo o seu ciclo de vida, dentre outras funcionalidades a fim de contribuir

como meios de ordenar e democratizar o acesso a terras do estado.

Este documento apresenta um guia para utilizagdo e navegagao no SiCARF - Sistema de

Cadastro e Regularizagao Fundiaria do Para - Médulo Central do Interessado.
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2 TELAINICIAL

O moddulo Central do Interessado € um recurso fornecido para o perfil externo. Na tela
inicial, exibe o tipo de perfil do usuario e o seu nome autenticado no sistema. O sistema exibe

0s seguintes itens na tela inicial do médulo:

e Perfil Externo:
o Médulo Central Interessado (Figura 1 — ltem 1);
e Cabecalho do site:

o Nome do usuario (Figura 1 — Item 2), exibe o nome do usuario

autenticado no sistema;

o 8air (Figura 1 — Item 3), realiza o “logout” do usuario no sistema.

23 SICARF |:|
(2] o

Clique sobre o botdo correspondente a0 médulo que deseja no sistema

SICARF

Central do Interessado

Figura 1 — Tela inicial do perfil Externo

Para o usuario do tipo Perfil Externo (Figura 1 — Item 1), o sistema exibe os seguintes

itens (Figura 2):

e CENTRAL DE COMUNICAGOES (Figura 2 — ltem 1), permite ao usuario

consultar as mensagens recebidas e respondidas;

e CONSULTAR PROCESSOS EXISTENTES (Figura 2 — ltem 2), permite ao

usuario consultar seus processos cadastrados e sincronizados;

e SOLICITAR INFORMAGAO (Figura 2 — Item 3), permite ao usuario realizar
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cadastro do tipo Informagao;

e SOLICITAR TRANSFERENCIA DE DIREITOS (Laudémio) (Figura 2 — Item 4),

permite ao usuario realizar cadastro do tipo Transferéncia de Direitos;

e SOLICITAR RESGATE DE AFORAMENTO (Figura 2 — Item 5), permite ao

usuario realizar cadastro do tipo Resgate de Aforamento;

e SOLICITAR PERMUTA (Figura 2 — Item 6), permite ao usuario realizar cadastro

do tipo Permuta;

e VINCULAR VISTORIADOR CREDENCIADO (Figura 2 — Item 7), permite ao

usuario vincular vistoriado externo ao seu processo.

<3 SICARF e

Bem-Vindo & Central do Interessado!

Central de comunicacoes, Consultar processos Solicitar Informacao Solicitar Transferéncia de Solicitar Resgate de
existentes irei i

c g e Direitos (Laudémio) e Aforamen to e

Solicitar Permuta o

Vincul

incular Vistoriador
Credenciado a

Figura 2 — Opgdes para o perfil externo

2.1 CENTRAL DE COMUNICAGOES

Ao clicar no item Central de comunicagdes (Figura 2 — Item 1), o usuario sera
direcionado para a seguinte tela (Figura 3), nela o usuario conseguira realizar as seguintes

acoes:

e Pesquisar (Figura 3 — Item 1), permite ao usuario realizar pesquisa sobre
conversas realizadas com seus processos cadastrados ou sincronizados, com

seguintes campos:

o Assunto (Figura 4), permite ao usuario selecionar uma pergunta
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referente ao assunto da conversa:
m Em qual setor se encontra meu processo?;

Por que meu processo esta parado?;

m  Quero uma declaracao de tramite processual;
m Informar um problema nos cadastros;

Denunciar um servidor;

Outras opgoes.

o Status (Figura 5), permite ao usuario selecionar o status da conversa:
m Aguardando resposta;
m Respondida;
m Encerrada.

o Periodo de inicio da conversa (Figura 6), permite ao usuario

selecionar periodo inicial da conversa;

o Periodo da ultima resposta (Figura 6), permite ao usuario selecionar o

periodo da ultima resposta;

o Limpar (Figura 3 — Item 1), permite o usuario limpar os campos de

pesquisa;

o Pesquisar (Figura 3 — Item 1), permite ao usuario pesquisar os campos

de pesquisa selecionados.
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Pesquisar

Assunto; Periodo de inicio da conversa:

Status: Periodo da dltima resposta:

tmeer

Central de comunicagdes (3]

Listagem de conversas

Assunto Responsavel Data de inicio da conversa Data da Gltima resposta Status Acdes

Sem dados

Figura 3 — Central de Comunicagdes

Pesquisar

Assunto:

[ )

Em qual setor se encontra meu processo?

Por que meu processo esta parado?

Quero uma declaragdo de tramite processual
Informar um problema nos cadastros
Denunciar um servidor

Qutras opcdes

Figura 4 — Campo Assunto

Status:

[ )

Aguardando resposta

Respondida

Encerrada

Figura 5 — Campo Status
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Pericdo de inicio da conversa:

aké

Periodo da dltima resposta:

aké

Figura 6 — Campo Periodo da conversa

e Listagem de conversas (Figura 3 — ltem 2), permite ao usuario visualizar todas
as conversas no periodo de tramitacido do seu processo, identificadas com os

campos:
o Assunto, referente a conversa aberta;
o Responsavel, referente ao perfil que iniciou a conversa;
o Data de inicio da conversa, referente a quando a conversa foi iniciada;
o Data da ultima resposta, referente a data de resposta da mensagem;
o Status, referente ao status que a conversa se encontra;
o Agbes, permite ao usuario visualizar a mensagem da conversa.

e Iniciar nova conversa (Figura 3 — Item 3), ao clicar em Iniciar nova conversa ¢é

permitido ao usuario enviar uma nova mensagem, com 0S Campos:

o Assunto (Figura 7), campo do tipo menu dropdown que permite ao

usuario selecionar o assunto referente a mensagem (Figura 8);
o Mensagem (Figura 7), permite ao usuario digitar o texto da mensagem;

o Campo para inserir anexo (Figura 7), permite ao usuario anexar

arquivos;
o Cancelar (Figura 7), permite ao usuario cancelar a conversa;

o Enviar, permite ao usuario enviar a mensagem.
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Assunto: *
IMensagem: *
B ! u s I T = = = = = = -~
Digite o tex
Arraste e solte ou clique para selecionar um arquivo.
Formato(s) suportado(s): png, jpg. jpeg, pdf, doc, docx, zip
® Cancelar
Figura 7 — Iniciar nova conversa
Assunto: *

s

Em qual setor se encontra meu processo?
Por que meu processo esta parado?
Quero declaragdo de tramite processual
Informar problema no cadastro
Denunciar servidor(a)

Outros

Figura 8 — Campo do assunto da nova conversa

2.2 CONSULTAR PROCESSOS EXISTENTES

Ao clicar no item Consultar Processos Existentes (Figura 2 — Item 2) o usuario sera
direcionado para a tela de listagem dos processos existentes vinculados a ele (Figura 9) e nela

sera possivel realizar as seguintes agoes:

Manual SiCARF - Sistema de Cadastro e Regularizagdo Fundidria do Pard - Moédulo Central do Interessado
Pdgina 11 de 50



<4 SICARF a YPARA

e Pesquisa (Figura 9 — Item 1), permite ao usuario alternar entre realizar uma
Pesquisa simplificada ou uma Pesquisa avangada sobre os seus processos

cadastrados ou sincronizados;

e Listagem de Processos Existentes (Figura 9 — Item 4), exibe para o usuario

todos os processos que foram sincronizados e vinculados ele;

e Sincronizar Processo (Figura 9 — Item 3), botdo que permite ao usuario
sincronizar processos a partir do numero do recibo dos cadastros. Para
sincronizar um processo basta clicar no botdo “Sincronizar Processo”, inserir o
numero do recibo no campo “Numero do recibo” e clicar em “Confirmar” (Figura
10);

e Dados do Processo (Figura 10), ao clicar sobre um processo listado, o sistema
permite ao usuario acessar as abas DETALHES DO PROCESSO, CENTRAL DE
MENSAGENS e GERENCIAMENTO DE DAEs.

Pesquisa simplificada

Pesquisa avangada Limpar

2]
Processos existentes 6

Listagem de processos existentes

Processo CPF/CNPJ do interessado Nome/Razao social do interessado Tipo de processo Status

Figura 9 — Tela Consultar Processos Existentes
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Informe o ndmero do recibo indicado no comprovante de envio do seu
cadastro para o acompanhamento do processo.

Numero do recibo: *

Figura 10 — Sincronizar processo

Processo

@ 020600009/2024

Figura 11 — Visualizar dados do processo

2.2.1 DETALHES DO PROCESSO

Ao clicar na linha do processo (Figura 11) na Listagem de Processos (Figura 9 — Item
4), o usuario sera direcionado para a seguinte tela:
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Namero do processo: 020600009/2024 Tipo: Nao Oneroso

Status: Em anélise Setor: Técnico de campo

ceenimenoce | @ 0o (6
DAEs

InFormagées do Habilitar cadastrante
cadastro .

Geral Cadastrante Interessado Imével Destinacao e uso do imovel Georreferenciamento Termo de compromisso

Tipo de cadastro: No Oneroso Data de cadastro: 06/02/2024

Qualificagdo

Tamanho da drea: 0,8500 hectare(s)
Qualarenda familiar? 1 a 3 salérios minimos

Vocé e/ou seu conjuge exerce cargo ou funcso piblica em érg3o fundidrio? Nao

ge imével rural titulado por do:

Ocupa e explora diretamente o imével de forma mansa e pacific
A principal atividade exercida por este beneficidrio é a exploracio agricola do imével? Sim

Lista de pessoas que acompanham o processo

Joaquim Mendes retificado

Figura 12 — Tela de Detalhes do Processo

Nos Detalhes do Processo (Figura 12 — ltem 1), o sistema exibe todas as informacgoes
referentes ao processo e ao cadastro que foi selecionado na Listagem de Processos (Figura

9 — Item 4), exibindo-se, assim, os campos:

e Habilitar cadastrante (Figura 12 — Item 4), permite ao usuario habilitar
permissbes a pessoa que realizou o cadastro inicial do seu processo, como

visualizar e enviar mensagens;

e Declaragao de tramite processual (Figura 12 — ltem 5), permite ao usuario
fazer o download de uma declaragao sobre como se encontra o andamento do
seu processo, sendo necessario informar qual a finalidade da emissao desse

documento:
o Apresentar a Instituicdo Bancaria;
o Apresentar ao INSS;
o Apresentar na EMATER/ADEPARA;
o Inscrigao no certificado de cadastro de imovel rural (CCIR);
o Outro.
e Opcoes (Figura 12 — Item 6), permite ao usuario realizar as seguintes agées:

o Segunda via do comprovante de envio, realiza o download do

comprovante de envio do processo ao modulo de analise;

o Vincular pessoa, permite que o usuario vincule um responsavel ao seu
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processo, informando um CPF ou CNPJ e anexando um arquivo

referente a uma procuragéao (opcional);

o Visualizar processo, permite ao usuario visualizar as informagdes

referentes ao seu cadastro;

o Retificar processo, permite que o usuario anexe um arquivo com a

extensao .sicarf referente ao seu processo retificado.

e Informagbes do cadastro (Figura 12 — Item 7), permite ao usuario visualizar as

informacdes referentes ao seu cadastro.
2.2.2 CENTRAL DE MENSAGENS

Na Central de Mensagens (Figura 12 — Item 2), s&o exibidas as notificagdes referentes

a tramitacao do processo na Listagem de mensagens (Figura 13 — Item 1).
o Notificagao Informagao:
o Solicitada pelo setor que o processo esta sendo analisado;

o Notificagdes referentes a Documentos de Arrecadagao Estadual (DAEs)

e boletos disponiveis para pagamento.
e Notificagdo Arquivamento do Processo:

o Sera exibido o ultimo despacho, referente ao setor que solicitou o

arquivamento do processo.
e Notificagdo Desarquivamento:
o Referente ao desbloqueio/desarquivamento do processo.
e Listagem de mensagens:

o Para visualizar uma mensagem basta clicar na linha referente a ela e
entdo o sistema exibird uma pagina (Figura 14) com os detalhes da
mensagem, além disso, nessa mesma pagina o usuario podera enviar

mensagens e anexos sobre 0 processo.
e Prolongar Prazo:

o Ao receber a notificacdo, o sistema automaticamente exibe uma
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mensagem ao interessado informando-lhe o prazo limite para resposta.
Inicialmente, esse prazo é estabelecido em 15 dias uteis a partir do
recebimento da mensagem. No entanto, caso haja necessidade de um
tempo adicional, o usuario tem a op¢ao de estender o prazo clicando na
fungéo “Prolongar Prazo” (Figura 13 — Item 2). Apds acionar esta opgao,
sera exibido um modal de confirmagao (Figura 15), no qual o usuario
podera confirmar o desejo de estender o prazo. Uma vez confirmado,

serao acrescidos 15 dias uteis ao prazo original.
e Notificagao Titulagao
o Referente a emissao do titulo do processo (Mddulo de analise).
e Notificagao Solicitar Retificagdo do Cadastro

o Caso tenha sido solicitada a retificagdo para processos dos tipos:
“Oneroso”, “Nao Oneroso’, “Certidao de Titulo”, “PEAS”, “PEAEX” e
“TEQ”, o usuario devera acessar a interface “Detalhes do Processo’,
clicar no botdo “Opg¢ées” (Figura 12 — Item 6) e sera exibida a
funcionalidade de ‘“Retificar cadastro”. Ao ser acionada, o sistema
exibira um modal contendo o passo a passo para a retificagdo do

cadastro.

Manual SiCARF - Sistema de Cadastro e Regularizagdo Fundidria do Pard - Modulo Central do Interessado

Pdgina 16 de 50



<3 SICARF

A PARA

Numero do processo: 021500348/2023 Tipo: Oneroso
Status: Em andlise

Setor: Geréncia de Atendimento e Controle - GAC

Declaragdo de tramite processual

0 prazo de resposta da notificagdo & até dia 08/03/2024!

Caso necessite de prolongamento de prazo cligue no botdo ao lado. Se a notificagao akingir a data limite, o processo serd arquivado automaticamente.

B Prolongar prazo

Notificacdo via whatsapp
Listagem de mensagens
Data Hora Assunto
16/02/2024 16:39:06 teste
1

Consideragdes processuais

Michellen De Carvalho Siva - Hoje s 14:52

‘Apcsandlise Informo ue o comprovante Ge resicéncia anexaco esté nvélco

Porse tretar ] Caso 2 rea no qual deseia regularizar néo 0i2, gua ou telefore), sanacio por e prefeitura ¢ agente piblico soesndicato,

egiro imabilar_srea_anerase &
Data limie para resposta: 05/03/2024

5 s ue o1 o=

Anexos mensagem

Arreste e solte ou clique paraiselecionar um arcuivo.
Formatols) uportadols:ang,og,ieg, e, doc,coc, 2
Gancelar

Figura 14 — Detalhes da Mensagem na Central de Mensagens

|
Atencdo

Deseja realmente confirmar o prolongamento do
prazo?

Figura 15 — Prolongamento do prazo de resposta
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2.2.3 GERENCIAMENTO DE DAEs

Ao clicar no “Gerenciamento de DAEs” (Figura 12 — Item 3), sdo listados os DAEs
gerados para esse processo (caso existam). A listagem exibe o tipo de processo, a data de

vencimento, a situagdo e o valor. Também é possivel realizar o download do documento
(Figura 16).

Namero do processo: 120100233/2023 Tipo: Oneroso [ Declaragio de tramite processual

Status: Em andlise Setor: Geréncia de Georreferenciamento - GEO

Listagem de DAEs

Tipo Vencimento Situagdo valor DAEs

CUSTAS PROCESSUAIS/ITERPA 5802-5 04/02/2024 Quitado RS 123,46 £

Figura 16 — Listagem de DAEs

Caso o processo possua VTN disponivel para escolha de pagamento, sera exibida a

notificagao “Seu VTN ja esta disponivel”, com o botdo “Escolher forma de pagamento” (Figura
17).

Nimero do processo: 020800001/2024 Tipo: Oneroso

[ Declaragio de tramite processual

Status: Em andlise Setor: Comissdo Permanente de Arrecadacdo de Valores - CPAV

Seu VTN jé esté disponivel.

_ B Escolher forma de pagamento
Clique no bot&o ao lado e escolha a forma de pagamento.
Listagem de DAEs

Tipo Vencimento Situacio Valor DAEs

CUSTAS PROCESSUAIS/ITERPA 5802-5 09/03/2024 Quitado R$ 387,73 3

Figura 17 — Escolha a forma de pagamento

Ao clicar na funcionalidade, o usuario sera direcionado para a interface de “Calculo do
VTN’ (Figura 18), com os seguintes campos:

e Dados Calculo, referente a dados do processo e Calculos da VTN;

e Observacoes, referente as informagdées com base nos decretos estabelecidos
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para Calculo do VTN;

Dados Calculo

Municipio: Paragominas
Sr-Arearequerida: 1.000,0000 ha

IFb - Acesso 3 drea: 0 0,90

VIT -Valor de Referéncia da terra para o municipio: R$ 387,00

Tempo de ocupagso:@ 5 anos

Regido: Rio Capim

IFa - Distancia: @ 0,80

VTN- Valor da terra nua: @ RS 83.592,00

‘N (6VERNO D(?

Custas processuais: RS 775,27

Observagdes:

Custas agrérias: RS 3.263,48

- Calculos efetuados com base no DECRETO N° 1.684, de 29 de JUNHO de 2021; Lei Estadual n® 8.878, de 8 de julho de 2019 e DECRETO N° 1.190, DE 25/ 11 / 2020.

Forma de pagamento:

Figura 18 — Calculo do VTN

Pagamento parcelado Pagamento 3 vista

e Forma de pagamento, referente a forma de pagamento a ser escolhida pelo

usuario, com as seguintes opgdes:

o Pagamento a vista:

m Ao selecionar a forma de pagamento a vista, o sistema exibira na

tela o resumo dos calculos do VTN (Figura 19), e ao clicar em

“Finalizar’ sera exibido um Termo de Compromisso, que o

usuario devera ler e aceitar (Figura 20) para, assim, concluir.

Forma de pagamento:

Resumo com desconto Valor (R$)
Valor do VTN (100%) 83.592,00
Desconto 3 vista (20%) 16.718,40
VTN (com descontos) 66.873,60
Custas processuais 77527
Taxa de Ocupagio 2.089,80
Custas agrarias 326348
Total (com desconto) 73.002,15
X Cancelar

Pagamento parcelade

Quantidade em UPFPA
18.258,70

3.651,74

14.606,96

169,34

456,47

712,83

15.945,60

Figura 19 — Forma de pagamento a vista
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Declaro que estou de acordo com os valores e confirmo a forma de pagamento escolhida. Estou
ciente que ndo sera possivel alterar posteriormente a forma de pagamento.

Cancelar

Figura 20 — Termo de compromisso do pagamento a vista

o Pagamento parcelado

m Ao selecionar a forma de pagamento parcelado, o sistema exibira
na tela os campos obrigatorios “Parcelas”, para escolha do
numero de parcelas, e “Entrada”, para que o usuario informe o
percentual do valor que sera pago como entrada (Figura 21).
Apbs o usudrio selecionar o numero de parcelas e informar o
percentual de entrada, devera clicar em “Finalizar’ para
atualizar automaticamente os valores no campo “Resumo com

desconto’;

m  No campo “Resumo com desconto” sdo identificados ao que

correspondem os valores a serem cobrados;
m  No campo “Valor” sdo exibidos os valores em reais;

m No campo “Quantidade em UPFPA” sio exibidos os valores
referentes ao calculo do VTN em Unidade Padrdo Fiscal do
Estado do Para (UPFPA);

m  Apos a escolha das parcelas o usuario deve clicar em “Finalizar”
e acordar com o Termo de Compromisso, clicando em

“Confirmar” (Figura 22).
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Forma de pagamento:

© Pagamento parcelado Pagamento a vista

Parcelas: * Entrada: *
- 10 0%
Resumo com desconto Valor (R$) Quantidade em UPFPA
Valor do VTN (100%) 650.160,00 325.080,00
Valor do desconto (20%) @ 130.032,00 65.016,00
Valor do desconto (30%) @ 195.048,00 §7.524,00
VTN (com descontos) 325.080,00 162.540,00
Custas processuais 1.129,20 564,60
Taxa de Ocupagdo 16.254,00 8.127,00
Custas agrarias 2.281,94 1.140,97
Total (com desconto) 344.745,14 172.372,57

Figura 21 — Forma de pagamento parcelado

TERMO DE CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO

O INSTITUTO DE TERRAS DO PARA - ITERPA, Autarquia Estadual de direito publico,
inscrita no CNPJ sob o n® 05.089.495/0001-90, localizade na Rodovia Augusto
IMontenegro, 5/N, km 09 — Coqueiro — Belém/Para, Cep: 66.823 — 010, neste ato
representado por seu Presidente, Sr. BRUNO YOHELJI KONO RAMOS, CPF n°
631.025.952-00, doravante denominado COMPROMITENTE, e o(a) Sr.(a) Pessoa Fisica,
neste ato representado(a) Sr(a). processo credenciado, nacionalidade Brasileira, estada
civil Solteiro(a), CPF 999.868.251-72, RG 8985585555 - PC/AL, residente na casa, n® 5/N,
bairro centro, CEP 11111-111, na cidade de Brasilia - PA, doravante denominado
COMPROMISSARIO, chegaram a um termo comum para celebrar o presente TERMO DE
CONFISSAQ DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO, aqui COMPROMISSARIO, nos
autos do procedimento administrativo, visando adquirir uma érea de terra localizada no
municipio de Paragominas - PA, com 0,000000 ha de area, oriundo do Processo de
Regularizacdo Fundiéria Onerosa de n® 020800001/2024.

CLAUSULA PRIMEIRO - DO OBJETIVO

Este TERMO DE CONFISSAO DE DIVIDA E COMPROMISSO DE PAGAMENTO, tem por
objetiva o pagamento de VTN, listados autos do processa de n® 020800001/2024.

CLAUSULA SEGUNDA — CONFISSAQ

O COMPROMISSARIO reconhece a existéncia do débito proveniente da
REGULARIZAGAO FUNDIARIA ONEROSA, perfazendo o montante de RS 86.457,07
(oitenta e seis mil quatracentos e cinquenta e sete reais e sete centavos).

Paragrafo Unico: a confissdo mencionada no caput, possui carater definitivo, judicial e
extrajudicial, nos termos dos artigos 348, 353, 354 do codigo de Processo Civil.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RENUNCIA E DESISTENCIA

ACORANRARAICE ANIA mrmmeia = mmlmiae dafara nimmciee s bandankas - diccobie

Cancelar

Figura 22 — Termo de compromisso do pagamento parcelado

Apdés a escolha de pagamento, o usuario sera direcionado para a interface
Gerenciamento de DAEs e na Listagem de DAEs (Figura 16) serdo exibidos os DAEs
referentes ao calculo do VTN (Figura 23), com os seguintes campos de identificagdo dos

boletos:
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e Tipo, referente a identificagdo do boleto gerado;
e Vencimento, referente a data de vencimento do boleto;

e Situagcao, referente ao status em que o boleto se encontra, sendo eles:

“Aguardando Pagamento” ou “Quitado”;
e Valor, referente ao valor do boleto;

e DAEs, coluna com botdes que permitem que o usuario faca o download do

boleto.

Listagem de DAEs

Tipo /encimento Situacso Valor DA

RECEITA DE VALOR DA TERRA NUA-VTN/ITERPA 5803-3 (referente a 1° parcela) 17/03/2024 Aguardando Pagamento R$ 32.508,00

e o

CUSTAS PROCESSUAIS/ITERPA 5802-5 17/03/2024 Aguardando Pagamento RS 1.129,20

CUSTAS AGRARIAS/ITERPA 58017 17/03/2024 Aguardando Pagamento R 18.535,94

|3

CUSTAS PROCESSUAIS/ITERPA 5802-5 22/11/2022 Quitado RS 116,58

ke

Figura 23 — Listagem dos DAEs ap0s calculo do VTN

Também, apds o calculo do VTN, é exibida a funcionalidade “Visualizar o resumo do
VTN’ (Figura 24).

Seu VTN ja esta disponivel

. B3 Visualizar o resumo do VTN
Vocé jé escolheu a forma de pagamento do seu VTN. Clique no botao ao lado para visualizar o resumo do VTN

Figura 24 — Visualizar resumo do VTN

Ao clicar na funcionalidade acima, o usuario € direcionado para a interface com

informacdes referentes aos valores do VTN, sendo exibidos os campos:
e Calculo VTN, referente aos valores do VTN;
e Observacoées, referente a possiveis descontos aplicados no calculo;
e Forma de pagamento, referente ao tipo de pagamento escolhido pelo usuario;

e Detalhamento das parcelas, referente ao numero de parcelas, valor e data de

vencimento.

Para processos com pagamento parcelado a tela exibira a funcionalidade “Gerenciar

parcelas do VTN” (Figura 25) e, assim, o usuario podera solicitar a antecipagao ou quitagdo do
seu VTN.
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Cligue no botdo ao lado para gerenciar e/ou solicitar a antecipagao ou quitacao do seu VTN. B Gerenciar parcelas do VTN ‘

Figura 25 — Gerenciar parcelas do VTN

Ao clicar no botdo o usuario sera direcionado para tela de antecipagao ou quitacédo do

VTN, que apresenta os seguintes campos (Figura 26):

Gerenciar Parcelas e/ou Antecipar/Quitar VTN:
O Antecipar/Emitir Parcelas Quitar
Detalhamento das parcelas Data Vencimento Valor Inicial(RS) Status Quantidade em UPFPA
o 1° Parcela 17/03/2024 R$ 25.837,92 Aguardando Pagamento 5643.6853
2°Parcela 17/03/2025 R$87.192,44 Aguardando Emissdo de Boleto 19045.1356
3° Parcela 17/03/2026 R$87.192,44 Aguardando Emiss3o de Boleto 190451356
4° Parcela 17/03/2027 R$87.192,44 Aguardando Emissdo de Boleto 190451356
TOTAL R$ 287.415,24 62779.0922
Resumo Valor(R$) Quantidade em UPFPA
Valor Total RS 87.192,44 19045.1356
Corregio Monetéria R$ 0,00 0
Valor Final RS 87.192,44 19045.1356

Figura 26 — Gerenciar Parcelas e/ou Antecipar/Quitar VTN
e Gerenciar Parcelas e/ou Antecipar/Quitar VTN:

o Detalhamento das parcelas, referente ao numero de parcelas

selecionadas pelo usuario;
o Data Vencimento, referente a data de vencimento das parcelas;
o Valor inicial, referente aos valores individuais das parcelas;

o Status, “Aguardando pagamento”, “Aguardando Emissao do Boleto” ou

“Pago”;

o Quantidade em UPFPA, referente aos valores das parcelas em Unidade
Padréo Fiscal do Estado do Para (UPFPA).

e Antecipar/Emitir Parcelas (Figura 26 — Item 1):

o O usuario podera antecipar somente uma parcela por vez, ao lado do
campo “Detalhamento das parcelas” ha caixas de selegdo para escolha

da parcela.

o Ao clicar em um ou varios checkboxes (Figura 26 — ltem 2), sera exibido
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o resumo dos valores a serem pagos (Figura 26 — Iltem 3):
m Valor Total, referente ao valor individual da parcela selecionada;

m Correcao Monetaria, referente aos VTNs calculados em anos

anteriores;

m Valor Final, referente ao somatério dos valores presentes no

resumo.

o Ao clicar em “Finalizar’ (Figura 26 — Item 4), o usuario sera direcionado
para a interface de confirmagéo exibindo os dados do documento (Figura
27):.

m Apds a conferéncia dos dados, o usuario devera clicar

novamente em “Finalizar”;

m Sera exibida uma mensagem em que o usuario podera confirmar

ou cancelar a emissédo do DAE (Figura 28);

m  Apds a confirmacéo o usuario sera direcionado para a interface

de Gerenciamento de DAEs.

Emissio do DAE 1115012612019

El
Confirmar dados
Dados do documento
Nome/Razio Social: PEDRO FERREIRA MARQUES Documento Origem: 111501261/2019 Valor Principal: R 87.192,44
CPF/CNPJ: 050.673.162-68 Recelta: RECEITA DE VALOR DA TERRA NUA-VTN/ITERPA 5803-3 Valor Correcio Monetaria: RS 0,00
Enderego: RODOVIA PA-254, KM 78 ALENQUER / OBIDOS, RAMAL DO FE EM Referéncia: RECEITA DE VALOR DA TERRA NUA-VTN/ITERPA 5803-3 Referente as Valor Acréscimos Monetdrios: R$ 0,00
DEUS K111 40, sem ntmero, COMUNIDADE FE EM DEUS, ZONA RURAL parcela(s) 2° Velor Multa: RS 0,00
Municipio: Alenquer Data de Vencimento: 17/03/2024 Valor Total: RS 87.152.44
Telefone: (92) 99105-4157 Datado Calculo: 16/02/2024

Figura 27 — Dados do documento

Atencao X

Prezado usuario, ao finalizar o DAE sera gerado
conforme preenchimento. O interessado/cadastrante

podera acessa-lo na Central do Interessado. Deseja

 Conester

Figura 28 — Notificagdo de confirmagao do DAE

confirmar esta agao?
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Quitar

‘N (6VERNO DC‘)

o Ao clicar na opc¢ao “Quitar’ o sistema exibird o resumo com os valores

das parcela a serem quitadas (Figura 29):

Gerenciar Parcelas e/ou Antecipar/Quitar VTN:

Detalhamento das parcelas Data Vencimento
12 Parcela 17/03/2024
20 Parcela 17/03/2025
3° Parcela 17/03/2026
4° Parcela 17/03/2027

TOTAL

Resumo
Valor Total
Correcao Monetaria

Valor Final

——

Valor Inicial(RS)
RS 25.337,92
RS 87.192,44
RS 87.192,44
RS 87.192,44

RS 287.415,24

valor(RS)
RS 174.384,88
RS 0,00

RS 174.384,88

Figura 29 — Quitar

Status

Pago

Pago

Aguardando Emissio de Boleto

Aguardando Emiss3o de Boleto

Quantidade em UPFPA

38090.2712

0

38090.2712

Quantidade em UPFPA
5643.6853
19045.1356
19045.1356
19045.1356

62779.0922

m Apds a conferéncia dos dados, o usuario devera clicar em

“Finalizar”;

m Sera exibida uma mensagem onde usuario podera confirmar ou

cancelar a emissédo do DAE (Figura 28);

m  Apds a confirmacgdo o usuario sera direcionado para a interface

de Gerenciamento de DAEs;

m O sistema exibira um unico boleto no valor de todas as parcelas

restantes.

2.2.4 HABILITAR CADASTRANTE

A Funcionalidade de “Habilitar cadastrante” (Figura 12 — ltem 4), permite ao usuario

liberar o acesso de visualizar e outras permissdes para o cadastrante do seu processo (Figura

30). Para desabilitar o acesso do cadastrante ao processo, basta clicar novamente para

desativar.

Figura 30 — Habilitar cadastrante

Habilitar cadastrante

L@
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2.2.5 DECLARAGAO DE TRAMITE PROCESSUAL

Caso o processo/cadastro selecionado seja do tipo “Nao Oneroso” ou “Oneroso”, sera
exibido um botao no lado direito no canto superior do bloco “N° do Processo” (Figura 12 — ltem
5) para que o usuario possa realizar o download do arquivo “.pdf” da Declaragao de Tramite
Processual. Ao clicar no botdo, sera exibido um modal para selegcdo da finalidade da
solicitagdo da declaragado (Figura 31). Sendo assim, basta selecionar a finalidade desejada e

“Confirmar”.

Solicitar Declaracdo de tramite processual

Informe a finalidade para solicitacdo da declaragdo de tramite processual: *

Apresentar a Instituicdo Bancaria

Apresentar ao INSS

Apresentar na EMATER/ADEPARA
Inscricdo no certificado de cadastro de imével rural (CCIR)

Outro

Figura 31 — Solicitar Declaracao de tramite processual
2.2.6 OPGOES

No lado direito da interface de Detalhes do processo ha o botado “Opgodes” (Figura 12 —

Item 6) que, ao ser clicado, abre um modal com as funcionalidades disponiveis (Figura 32):

Habilitar cadastrante

£ Sequnda via do comprovante de envio

% Retificar Cadastro

D

Vincular pessoa

@ Visualizar Processo

Figura 32 — Funcionalidades do botdo Opgdes
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Segunda via do comprovante de envio:

o

Realiza o download do comprovante de envio do processo ao modulo de analise
(Figura 32 — Item 1).

Retificar Cadastro

o

o

Caso tenha sido solicitada retificagdo para processos dos tipos: “Oneroso”, “Nao
Oneroso”, “Certidao de Titulo”, “PEAS”, “PEAEX” e “TEQ”, a opgao “Retificar
Cadastro” é exibida (Figura 32 — Item 2), e ao ser clicada exibe-se um modal

contendo 0 passo a passo para a retificagdo do cadastro (Figura 33);

Ao clicar no botao “Cancelar”, o modal é fechado e o usuario volta para a tela de
Detalhes do Processo. Ao clicar em “Download”, é baixado o arquivo com a
extensao .sicarf, que o usuario devera salvar para posteriormente importa-lo no

Modulo Offline conforme o passo a passo apresentado.

Retificar Cadastro X

Passo a passo para o download do .sicarf
1.
2.
3. Realizar as retificagcoes necessarias no cadastro;

4. Apos a retificacao, realizar o download do .sicarf retificado;
5.

6. O cadastro voltara para a caixa de entrada do setor.

Realizar o download do .sicarf;

Importar o sicarf no Modulo Offline na opgao 'Importar cadastro’;

Importar o .sicarf novamente no Modulo Receptor;

Figura 33 — Retificar Cadastro

Vincular pessoa

o

Permite ao usuario vincular uma pessoa para acompanhar a tramitacdo do
processo (Figura 32 — Item 3). Ao clicar nessa funcionalidade & exibido um
modal que o usuario deve inserir o CPF da pessoa e podera anexar uma
procuracdo. Em seguida, ao clicar em “Confirmar”, na parte inferior do modal &

exibida a lista de pessoas que acompanham o processo (Figura 34).
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Informe o CPF/CNPJ da pessoa que deseja inserir para acompanhar o
Processo.

CPF/CNPJ: *

Anexar Procuragao

Arraste e solte ou clique para selecionar um arquivo.
Formato(s) suportado(s): pdf

Lista de pessoas que acompanham o processo

TESTE GESTAO DE CADASTRO RETIFICADO

Figura 34 — Modal Vincular pessoa
e Visualizar processo

o Permite ao usuario visualizar as informagbes do seu processo e ao clicar é

exibido um modal, como mostra a imagem abaixo:

Visualizar processo - 112100232/2023
1 2 3

2 3 4 5
Cadastro Processo Histérico de Tramitagdo Fluxograma do Processo Comparar Retificagoes
Versao do cadastro: | 1.0
< Geral Cadastrante Interessado Imével Destinacdo e uso do imével Gearreferenciamento Terr »
Tipo de cadastro: Certiddo de Titulo Data de cadastro: 21/11/2023

Qualificagao

£ beneficiario origindrio? Nio
A drea é georreferenciada tendo sido o Titulo emitido de acordo com a Lei 10.267/01? Nao

A érea estd matriculada? Sim

Lista de pessoas que acompanham o processo
TESTE GESTAO DE CADASTRO RETIFICADO

[3» Exportar ZIP [3 Exportar PDF

Figura 35 — Modal Visualizar processo
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Aba “Cadastro” (Figura 35 — Item 1):

o

o

Geral:

e Versao do cadastro, referente a versdo do cadastro, caso tenha
sido realizada a retificago a versdo € atualizada

automaticamente;

e Tipo de cadastro, referente ao tipo do processo (Oneroso, Nao

Oneroso, ...);
e Data de cadastro, referente a data que usuario envio o cadastro;

e Qualificagao, referente as informagoes qualificatérias para cada

tipo de processo.

Cadastrante, referente as informagbes da pessoa que realizou o

cadastro no Madulo Offline;
Interessado, referente as informagdes do interessado do processo;
Imovel, referente as informagdes pertinentes ao imével;

Destinagcdao e uso do imével, referente as informagdes de uso do

imovel como cultivo e se ha reserva legal na area;

Georreferenciamento,nreferente as informacgdes de
georreferenciamento do imoével como pegas técnicas, documentagéo e

identificagdo do responsavel pelo georreferenciamento;

Termo de compromisso, referente ao termo acordado pelo usuario na

finalizacdo do cadastro no Médulo Offline.

Aba “Processo” (Figura 35 — Item 2):

Permite ao usuario visualizar os despachos dos setores durante a

tramitacdo do processo (Figura 36).

Manual SiCARF - Sistema de Cadastro e Regularizagdo Fundidria do Pard - Modulo Central do Interessado

Pdgina 29 de 50



<2 SICARF a PARA

Cadaskro ‘ Procesm\

Analise GAC

Analise GIT/CDI

Analise GIT

Figura 36 — Aba Processo

o Aba “Histoérico de Tramitagdo” (Figura 35 — Iltem 3):

m Referente a data de chegada do processo nos setores responsaveis pela

analise.
o Aba “Fluxograma do Processo” (Figura 35 — Item 4):

m Grafico demonstrativo do fluxograma do sistema, ilustrado com cores

para melhor identificagdo do acompanhamento do processo (Figura 37):
e Cinza
o Setor pelo qual o processo ja passou.
e Branco
o Setor pelo qual o processo passara.

e Verde

o Setor em que o processo se encontra atualmente.
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| Fluxograma do Processo | Comparar Retificagbes

Setor pelo qual o processo
34 passou

Setor pelo gual o processo
ainda ndo passou

Figura 37 — Aba Fluxograma do Processo
o Aba “Comparar Retificagdées” (Figura 35— ltem 5):

m Para processos que possuem mais de uma versao, ou seja, que ja foram
retificados, essa aba permite ao usuario comparar as versées em duas
colunas, sendo que os campos modificados nas retificagcbes sé&o

sinalizados na cor vermelha (Figura 38).

Cadastro Processo Historico de Tramitacdo Fluxograma do Processo Comparar Retificacies

Versdo do cadastro: | 1.0 Versao do cadastro: | 1.1

Figura 38 — Aba Comparar Retificagdes

2.3 CADASTROS DA CENTRAL DO INTERESSADO

O moédulo Central do Interessado também permite ao usuario realizar cadastros de
processos de determinados tipos. Dessa forma, para iniciar o cadastro basta que o usuario
clique sobre o card, na tela principal da Central do Interessado (Figura 2 — ltens 3, 4, 5 € 6),
correspondente ao tipo de processo desejado. Apds clicar no tipo desejado o usuério sera

direcionado para a tela inicial daquele cadastro, como no exemplo a seguir (Figura 39):
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Solicitar informagao

Listagem de solicitaces

Figura 39 — Tela inicial do cadastro do tipo Solicitar Informagéo

A tela inicial de todos os cadastros € composta pelos seguintes itens:

e Identificagao do cadastro, que pode ser:
o Solicitar Informacao;
o Solicitar Transferéncia de Direitos;
o Solicitar Resgate de Aforamento;
o Solicitar Permuta.

e Listagem de solicitacdes:
o Nome/Razéo social do interessado;
o CPF/CNPJ do interessado;
o Nome/Razéao social do cadastrante;
o Data de atualizacao;
o Acoes:

m Editar Cadastro ou Remover Cadastro.

e Botao Cadastrar (Figura 39).

Ao clicar no botdo “Cadastrar’, o usuario sera direcionado para a tela inicial do

cadastro, para preencher as suas informagdes necessarias.

Os Cadastros possuem informacgdes especificas, a depender do tipo de solicitagao
escolhida pelo usuario. Os campos de preenchimento obrigatérios nas etapas do cadastro séo

demarcados pelo asterisco em vermelho (*), exibido ao lado do titulo do campo. Caso algum

campo obrigatdrio ndo seja preenchido em determinada etapa, sera exibido o icone ao

lado do nome da aba na qual o campo se encontra. E ao passar o0 mouse sobre esse icone, 0
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sistema exibira um texto informando os campos obrigatérios que nado foram preenchidos

corretamente.

Para navegar entre as etapas dos cadastros, basta utilizar os botdes localizados na
parte inferior das etapas do cadastro (Figura 40) ou clicar no titulo da etapa desejado,

destacado na cor verde logo abaixo do titulo do cadastro (Figura 41).

e Voltar, permite ao usuario retornar a tela anterior;
e Cancelar, permite ao usuario cancelar o cadastro;
e Salvar, permite ao usuario salvar as informagdes inseridas;

e Préximo, permite ao usuario avancar para a proxima tela.

<Volar x Cancelar Préxino >

Figura 40 — Botdes de navegagéao sobre as etapas do cadastro

Solicitar informacao

Cadastrante Interessado Imavel

Figura 41 — Etapas do cadastro para navegagao

Em algumas etapas dos cadastros sera necessario realizar a importagdo de alguns
documentos obrigatérios referentes a dados nas etapas. Para realizar a importagdo de um
documento, o wusuario devera selecionar o documento clicando na lupa do campo
“‘Documentacio”. Apds esse passo, basta selecionar o arquivo desejado e, por fim, clicar no

botdo “Anexar” (Figura 42).

Documentacio O

ART/TRT

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou Termo de Responsabilidade Técnica (TRT) em formato POF.

Tipo de documento: * Anexar: *

ART/TRT e Carregado com sucesso!

% Remover & Anexar

Figura 42 — Etapa do cadastro anexar documentagao

OBS.: Caso o usuario tenha anexado um arquivo incorreto e queira remové-lo, basta
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clicar no icone * Remover (Figura 42) da linha do documento desejado e confirmar a agéo
de remover documento.

Ao preencher todas as informacgdes necessarias de um cadastro, o usuario podera
finaliza-lo a fim de exporta-lo. Clicando em “Préximo” o usuario sera direcionado para tela de
‘Resumo do cadastro” (Figuras 43 e 44), exibindo-se todas as informacbes que foram

preenchidas nas etapas do cadastro. Como na imagem a seguir:

Cadastrante

CPF/CNPJ: 9599.868.251-72

Nome/Razao social: Joaquim Mendes retificado

Logradouro: casa Namero: S/N

Complemento: - Bairro: centro

CEP: 32743-222 UF. PA

Municipio: Floresta do Araguaia

Interessado

E espélio? Sim
CPF: 999.868.251-72 Nome: Joaquim Mendes retificado

RG: 8968585555 Orgdo expedidor: Policia Civil

UF do RG: PA Nacionalidade: Brasileira

Data de nascimento: 06/02/2024 UF da naturalidade: AC

Municipio da naturalidade: Acrelandia

Email: teste@gmail.com Estado civil: Solteiro(a)

Figura 43 — Resumo do cadastro (Parte 1)

Documentos.

Nome do arquivo: Tipo de documento

Comprovante de Residéncia Comprovante residencia.pdf 3

CPF (Interessado) Cpf interessado.pdf

Documento de Identificagdo (Interessado)

Imével

Denominagdo: Fazenda Santa Marta

Documento Indentificacdo Interessado.pdf

Area: 25.000,0000 hectare(s)
Municipio: Abaetetuba

Figura 44 — Resumo do cadastro (Parte 2)

Para finalizar o cadastro basta clicar no botdo “Finalizar” (Figura 45) e, apds a
finalizacao, o sistema exibira um Termo de Compromisso. Sendo assim, o usuario ao acordar

com o termo deve clicar em “Confirmar” (Figura 46). Com a finalizagdo do cadastro ndo sera
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mais possivel reverter a agao.

OBS.: Ao finalizar, o cadastro ndo estara mais disponivel para edicao.

+ Finalizar

Figura 45 — Botao de finalizar cadastro

Termo de compromisso X

O referido Termo de Compromisso constitui-se na declaracdo formal do proprietario
ou possuidor, em concordar e acatar, de Forma irrevogavel, previsto na legislacdo
vigente em que trata o art. 3 da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

O signatério ainda devera prestar informacdes veridicas no ato do registro pablico
eletronico de ambito estadual, visando integrar e compor informacoes da
regularizacdo Fundiaria de ocupacdes rurais e ndo rurais, conforme determina a Lei n®
8.878, de 08 de julho de 2019.

Ressalta-se ainda que a comprovacdo dos dados declarados dar-se-a somente pela
emissdao do Recibo de Inscricdo no SICARF.

Por fim, o signatario esta ciente de que a emissao de qualgquer declaracao falsa o
sujeitara a responsabilizacao civil, administrativa e criminal prevista na legislacdo
aplicavel, nos termos do art. 2° da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983, além
de tornar nulo todo e qualquer processo de regularizacdo Fundiaria efou titulo
expedido com base nesse tipo de cadastro.

Declaro que li e estou de acordo com os termos acima e tenho ciéncia que ao finalizar este
kadastro ainda sera necessario envia-lo ao ITERPA a para iniciar o processo de regularizagdo.

Figura 46 — Termo de compromisso

2.3.1 SOLICITAR INFORMAGAO

O cadastro do tipo Solicitar Informagao (Figura 2 — Item 3) é composto por quatro

etapas, sendo elas:
e Perguntas Iniciais;
e Cadastrante;

e Interessado;
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e Imovel.

2.3.1.1 PERGUNTAS INICIAIS

Na etapa Perguntas Iniciais, o usuario tera que preencher os campos “Tipo de

informacao desejada” (Figura 47) e “Justificativa de solicitagao” (Figura 48).

Solicitar informacéao

Selecione o tipo de informacdo desejada: *

-

Juridicdo de area
Autenticidade de documentos
Informacéo de titulo

Outro

Figura 47 — Tipo de informagao desejada

Justificativa de solidtagdo: * |

B /| U s T, 1,

iii
n
I
1]
lil
n
r
1

Digite o texto...

Figura 48 — Justificativa de solicitagdo de informagéo

Ao Clicar em “Préximo” é exibido o modal de confirmagéo (Figura 49):

Atencao

Deseja confirmar os dados informados?

Figura 49 — Modal de confirmacéo da tela inicial de solicitagao
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2.3.1.2 CADASTRANTE

Na etapa Cadastrante (Figura 50) o usuario tera que preencher os campos obrigatorios
referentes aos dados do cadastrante do processo. O campo “CPF/CNPJ” ja vem preenchido de

acordo com os dados do usuario e nao é passivel de edigao.

Solicitar informagao

Cadastrante Interessado Imével

CPF/CNPJ: * Nome/Razdo social: *

Joaguim Mendes retificado

Enderego
Logradouro: * Nomero: *
casa S/N
Complemento: Bairro: *
centro
CEP: * UF: * IMunicipio: *

25665-252 Para Floresta do Araguaia

Figura 50 — Informagdes do cadastrante da solicitagdo

2.3.1.3 INTERESSADO
A etapa Interessado possui duas opg¢des para o tipo de pessoa, sendo elas:
e Pessoa Fisica (Figura 51);
e Pessoa Juridica (Figura 52).

Ao alternar entre Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, exibe-se um modal de notificagao

(Figura 53) e, caso o usuario opte pela troca do tipo pessoa, os dados ja inseridos serdo
perdidos.
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© Pessoa Fisica Pessoa Juridica

E espolio? *

Sim Nao

Usar dados do cadastrante

CPF: *

Orgéo expedidor: *

Nome da Mae: *
Nacionalidade: *

Data de nascimento: *

Nome: *

UF do RG: *

UF de naturalidade:

Estado civil: *

‘N CﬁVERNO D(‘)

RG: *

Telefone(s): *

Municipio de naturalidade:

E-mail: *

Figura 51 — Informagdes do Interessado da solicitagdo de informagao (Pessoa Fisica)

Pessoa Fisica © Pessoa Juridica

CNPJ: *

Telefone(s): *

Enderego

Logradouro: *

Razdo sodial: *

E-mail: *

Ndmero: *

/N

Complemento: Bairro: *

Figura 52 — Informagdes do Interessado da solicitagcdo de informagao (Pessoa Juridica)

Atencdo

Ao alterar o tipo de pessoa vocé perdera os dados
preenchidos. Deseja confirmar?

Figura 53 — Modal de notificagdo de alternar tipo de pessoa na solicitagao de informagao
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Também é possivel utilizar os dados que foram preenchidos na etapa Cadastrante para
preencher automaticamente campos do Interessado, para isso basta clicar na caixa de selegéo

“Usar dados do cadastrante” (Figura 54).

Usar dados do cadastrante

Figura 54 — Caixa de selecao “Usar dados do cadastrante” na solicitagdo de informagao

2.3.1.4 IMOVEL

Na etapa Imével (Figura 55), as informagdes solicitadas ndo sao caracterizadas como

obrigatdrias e séo elas:

e Dados do Imovel (Figura 56);
e Matricula (Figura 57);

e Dados do Titulo (Figura 57);

e Documentagao (Figura 58).

Solicitar informacao

Cadastrante Interessado Imaovel

Figura 55 — Etapa Imovel

Denominagdo: Municipio: Area:

0,0000

Nome da colonia:

Localizagdo:

Figura 56 — Informagdes da etapa Imével (Parte 1)
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CNS: NGmero: Livro: Ne da Folha:

Dados do Titulo

Nome do beneficiario: N° do titulo: Area:

0,0000 hectare(s)

Data de expedig3o: Municipio: N° do lote:

Figura 57 — Informagdes da etapa Imével (Parte 2)

Documentagio @
Tipo de documento: * Anexar:

Certidso de Cadeia Dominial Certidao imobiliaria.pdf

187,2 Kb

Tipo de documento Anexos Ages

Nenhum arquive adicionado. Para adicionar um novo arquivo, selecione-o e clique no botdo "Anexar

Figura 58 — Informagdes da etapa Imoével (Parte 3)

2.3.2 SOLICITAR TRANSFERENCIA DE DIREITOS
O cadastro do tipo Transferéncia de Direitos € composto por cinco etapas, sendo elas:
e Cadastrante (Figura 50);
e Interessado (Figuras 51, 52, 53 e 54);
e Imével (Figuras 55, 56, 57 e 58);

e Georreferenciamento (Figuras 59, 60 e 61);

e Resumo (Figuras 43 e 44).

2.3.2.1 CADASTRANTE

Na etapa Cadastrante (Figura 50), o usuario tera que preencher os campos
obrigatdrios referentes aos dados do cadastrante. O campo “CPF/CNPJ” ja vem preenchido de

acordo com os dados do usuario e ndo é passivel de edicéo.

2.3.2.2 INTERESSADO

A etapa Interessado possui duas opg¢des para o tipo de pessoa, sendo elas:
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e Pessoa Fisica (Figura 51);
e Pessoa Juridica (Figura 52).

Ao alternar entre Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, exibe-se um modal de notificagao
(Figura 53) e, caso o usuario opte pela troca do tipo pessoa, os dados ja inseridos serdo

perdidos.

Também ¢é possivel utilizar os dados que foram preenchidos na etapa Cadastrante para
preencher automaticamente campos do Interessado, para isso basta clicar na caixa de selecéo
“‘Usar dados do cadastrante” (Figura 54).

2.3.2.3 IMOVEL
Na etapa Imével (Figura 55), as informagdes solicitadas sdo obrigatérias e sao elas
e Dados do Imoével (Figura 56);
e Matricula (Figura 57);

e Dados do Titulo (Figura 57);

e Documentagao (Figura 58).

2.3.2.4 GEORREFERENCIAMENTO
A etapa Georreferenciamento (Figura 59) é composta por duas partes:

e Responsavel Técnico:

o ldentificagdo do profissional qualificado para confeccdo das
pecas técnicas, formagéao, credenciamento no INCRA e registro
CREA ou RNP (Figura 60).

e Documentagao (Pecas Técnicas) (Figura 61):
o ART/TRT;

o DRD/DRL;

o Tabela de dados cartograficos;
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Solicitar transferéncia de direitos

Cadastrante Inkeressado Imavel Georreferenciamento

Figura 59 — Etapa Georreferenciamento

Responsével

Nome: * Formagdo: *

CREA ouRNP: * Cédigo de credenciamento no INCRA: *

Figura 60 — Etapa Georreferenciamento (Responsavel Técnico)

Documentacio @

Tipo de documento: * Anexar: *

ART/TRT Ane

DRD/DRL
1m arquivo adicionado. Para §dicionar um nc

Tabela de dados cartograficos

Figura 61 — Etapa Georreferenciamento (Pegas Técnicas)

Na etapa de Georreferenciamento, o responsavel técnico deve preencher os campos
com suas identificagbes (Figura 60) e anexar as pegas técnicas no campo “Documentagao”
(Figura 61). Para isso, basta clicar no select de documentos e fazer upload do documento
desejado. Assim, o sistema carregara o documento e exibira um botdo de “Anexar”, no qual o

usuario deve clicar para concluir a agao.

Apos anexar todos os documentos e clicar em “Préximo”, o usuario sera direcionado
para a tela de Resumo do cadastro (Figuras 43 e 44). E ao confirmar os dados do cadastro, o

usuario deve clicar em
(Figuras 46).

Finalizar’ (Figuras 45) e acordar com o Termo de Compromisso
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2.3.3 SOLICITAR RESGATE DE AFORAMENTO
O cadastro do tipo Resgate de Aforamento € composto por cinco etapas, sendo elas:

e Cadastrante (Figura 50);

e Interessado (Figuras 51, 52, 53 e 54);

e Imovel (Figuras 55, 56, 57 e 58);

e Georreferenciamento (Figuras 59, 60 e 61);
e Resumo (Figuras 43 e 44).

2.3.3.1 CADASTRANTE

Na etapa Cadastrante (Figura 50) o usuario tera que preencher os campos obrigatorios
referente aos dados do cadastrante. O campo CPF/CNPJ ja vem preenchido de acordo com os

dados do usuario e n&o é passivel de edi¢ao.

2.3.3.2 INTERESSADO
A etapa Interessado possui duas opg¢des para o tipo de pessoa, sendo elas:
e Pessoa Fisica (Figura 51);
e Pessoa Juridica (Figura 52).

Ao alternar entre Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, exibe-se um modal de notificagao
(Figura 53) e, caso o usuario opte pela troca do tipo pessoa, os dados ja inseridos serdo

perdidos.

Também é possivel utilizar os dados que foram preenchidos na etapa Cadastrante para
preencher automaticamente campos do Interessado, para isso basta clicar na caixa de selecéo

“Usar dados do cadastrante” (Figura 54).

2.3.3.3 IMOVEL

Na etapa Imoével (Figura 55), as informacdes solicitadas sao obrigatdrias e séo elas
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e Dados do Imoével (Figura 56);
e Matricula (Figura 57);

e Dados do Titulo (Figura 57);

e Documentagao (Figura 58).

2.3.3.4 GEORREFERENCIAMENTO
A etapa Georreferenciamento (Figura 59) é composta por duas partes:

e Responsavel Técnico:

o ldentificagdo do profissional qualificado para confeccdo das
pecas técnicas, formagéao, credenciamento no INCRA e registro
CREA ou RNP (Figura 60).

e Documentagao (Pecas Técnicas) (Figura 61):
o ART/TRT;

o DRD/DRL;
o Tabela de dados cartograficos;

Na etapa de Georreferenciamento, o responsavel técnico deve preencher os campos
com suas identificacbes (Figura 60) e anexar as pegas técnicas (Figura 61) no campo
‘Documentacado”. Para isso, basta clicar no select de documentos e fazer upload do
documento desejado. Assim, o sistema carregara o documento e exibira um botdo de “Anexar’,

no qual o usuario deve clicar para concluir a agéo.

Apods anexar todos os documentos e clicar em “Préximo”, o usuario sera direcionado
para a tela de Resumo do cadastro (Figuras 43 e 44). E ao confirmar os dados do cadastro, o
usuario deve clicar em “ Finalizar’ (Figuras 45) e acordar com o Termo de Compromisso

(Figuras 46).
2.3.4 SOLICITAR PERMUTA
O cadastro do tipo Permuta é composto por cinco etapas, sendo elas:

e Cadastrante (Figura 50);
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e Interessado (Figuras 51, 52, 53 e 54);

e Imével (Figuras 55, 56, 57 e 58);

e Georreferenciamento (Figuras 59, 60 e 61);
e Resumo (Figuras 43 e 44).

2.3.4.1 CADASTRANTE

Na etapa Cadastrante (Figura 50) o usuario tera que preencher os campos obrigatorios
referente aos dados do cadastrante. O campo CPF/CNPJ ja vem preenchido de acordo com os

dados do usuario e n&o é passivel de edi¢ao.

2.3.4.2 INTERESSADO
A etapa Interessado possui duas opg¢des para o tipo de pessoa, sendo elas:
e Pessoa Fisica (Figura 51);
e Pessoa Juridica (Figura 52).

Ao alternar entre Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, exibe-se um modal de notificagao
(Figura 53) e, caso o usuario opte pela troca do tipo pessoa, os dados ja inseridos serdo

perdidos.

Também é possivel utilizar os dados que foram preenchidos na etapa Cadastrante para
preencher automaticamente campos do Interessado, para isso basta clicar na caixa de selecéo
“Usar dados do cadastrante” (Figura 54).

2.3.4.3 IMOVEL

Na etapa Imoével (Figura 55), as informacdes solicitadas sao obrigatorias e séo elas

e Dados do Imovel (Figura 56);
e Matricula (Figura 57);

e Dados do Titulo (Figura 57);

e Documentagao (Figura 58).
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2.3.4.4 GEORREFERENCIAMENTO
A etapa Georreferenciamento (Figura 59) é composta por duas partes:

e Responsavel Técnico:

o Identificagdo do profissional qualificado para confeccdo das
pecas técnicas, formagéao, credenciamento no INCRA e registro
CREA ou RNP (Figura 60).

e Documentagao (Pecas Técnicas) (Figura 61):
o ART/TRT;

o DRD/DRL;
o Tabela de dados cartograficos;

Na etapa de Georreferenciamento, o responsavel técnico deve preencher os campos
com suas identificagbes (Figura 61) e anexar as pegas técnicas (Figura 60) no campo
‘Documentacado”. Para isso, basta clicar no select de documentos e fazer upload do
documento desejado. Assim, o sistema carregara o documento e exibira um botdo de “Anexar”,

no qual o usuario deve clicar para concluir a agéo.

Apods anexar todos os documentos e clicar em “Préximo”, o usuario sera direcionado
para a tela de Resumo do cadastro (Figuras 43 e 44). E ao confirmar os dados do cadastro, o
usuario deve clicar em “ Finalizar’ (Figuras 45) e acordar com o Termo de Compromisso

(Figuras 46).
2.3.5 VINCULAR VISTORIADOR CREDENCIADO

O modulo Vincular Vistoriador Credenciado (Figura 2 — Item 7) proporciona ao
usuario a possibilidade de associar um vistoriador externo, credenciado pelo ITERPA, ao seu
processo. Na secdo "Informacao"”, no campo "Credenciado" da pdagina publica do website
(Figura 62), € apresentada uma lista dos vistoriadores considerados "aptos", contendo

informacdes como nome e e-mail dos credenciados para a vistoria.
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<2 SICARF

OSICARF  COMO BAIXAR COMOENVIAR  CENTRAL DO INTERESSADO FACA SUA CONSULTA ~ AANUAL DO USUARIO ~ FALE CONOSCO ~ SEJA UM CREDENCIADO!

Informacgodes
Observagbes importantes Credenciados Vistoria
Duvidas Frequentes Nome Email

Documentos necessarios (cadastros)

Figura 62 — Listagem de vistoriadores Credenciados

Ao clicar no médulo Vincular Credenciado, o usuario é direcionado para para a

seguinte pagina (Figura 63 ), que € composta por:
e Pesquisa (Figura 63 — Item 1);
e Processos existentes (Figura 63 — Item 2);
e Detalhes do Processo (Figura 63 — ltem 3);

e Acoes (Figura 63 — ltem 4).

Pesquisa avancada

Processo: CPF/CNPJ do interessado:
Nome/Razéo social do interessado: Tipo de processo:

Status:

Pesquisa simplificada Limpar

Processos existentes

Listagem de processos existentes

Processo CPF/CNPJ do interessado Nome/Raz3o social do interessado Tipo de processo Perfil do Vistoriador Ades

o

& Vincular credenciado

& Histérico

Figura 63 — Vincular vistoriador credenciado

2.3.5.1 PESQUISA SIMPLIFICADA E AVANCADA

Permite ao usuario realizar pesquisa simplificada, informando o numero ou o tipo de

processo. Ja na pesquisa avangada existem os seguintes filtros:
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e Processo: Inserir o nimero do processo;
e CPF/CNPJ do interessado: Inserir o nimero do CPF ou do CNPJ;
e Nome/Razéao social do interessado: Nome do interessado do processo;
e Tipo de processo: Tipo do processo em questao (Oneroso, Nao Oneroso...);
e Status: Situacao que o processo se encontra no sistema.
2.3.5.2 PROCESSOS EXISTENTES
Exibe todos os processos vinculados ao usuario, com identificagdo dos campos:
o Processos: Permite ao usuario visualizar todos os seus processos existentes;

e CPF/CNPJ do interessado: Exibe o CPF/CNPJ do interessado;

¢ Nome/Razao social do interessado: Exibe o nome de identificagdo do usuario

NO processo;
e Tipo de processos: Tipo do processo em questao (Oneroso, Ndo Oneroso...);
e Perfil do Vistoriador:
o Exibe o Técnico responsavel pela vistoria podendo ser
m Técnico ITERPA: Vistoriador interno do ITERPA ;
m Credenciado: Vistoriador externo, credenciado pelo ITERPA.
e Acoes:

o Para processos que possuam perfil de vistoriador “Técnico ITERPA” o
botdo “Ag¢bes” permanecera bloqueado, indicando que o processo ja

possui um técnico para realizagao da vistoria;

o Para processos que possuam perfil de vistoriador “Credenciado”, ou a
possibilidade de vinculagéo, o botdo “Agdes” exibira as funcionalidades

“Vincular credenciado” e “Histoérico”.
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2.3.5.2 DETALHAMENTO DO PROCESSO

Permite ao usuario visualizar o detalhamento dos processos (Figura 63 — Item 3).

2.3.5.3 VINCULAR CREDENCIADO

Para os processos aptos para vinculagdo do credenciado de vistoria, o botdo de a¢des

exibira as opgdes:
e Vincular credenciado:

o Exibe um modal Vincular Vistoriador Credenciado (Figura 64), com um campo

para inserir o CPF do vistoriador externo: “CPF do Vistoriador”;

o Ao informar o CPF do vistoriador, as informacdes do vistoriador sdo exibidas na

tela;
o O usuario acordar com o Termo de Compromisso para finalizar a agao;
o Ao confirmar, o processo estara vinculado ao credenciado de vistoria.

O sistema permite ao usuario realizar a troca do credenciado, enquanto a vistoria de
campo nao for sincronizada. Quando o status da vistoria for “Finalizado”, a opgéo de alterar

credenciado permanecera inativa.
e Historico:

o Modal que exibe o histdrico de vinculagédo do credenciado de vistoria.
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Vincular Vistoriador Credenciado

CPF do Vistoriador: *

633.959.322-49

Nome do Vistoriador:

Considerando que o Instituto de Terras do Para — ITERPA, possibilitou a
indicacdao de Eécnico devidamente habilitado junto aoc CREA para
realizacao de vistoria agronémica e, também, credenciado no ITERPA para
tal finalidade apos curso de formacdo nos termos do Edital 001/2021 do
ITERPA publicado no DOE de 26 de outubro de 2021 com o rol dos
profissionais habilitados. Pelo presente, venho INDICAR ofa) Sr(a). CLEBER
DE SOUZA OLIVEIRA como vistoriador do Processo Administrativo n°®
082000139/2024.

B Lie concordo com o termo acima.

Figura 64 — Modal Vincular Vistoriador Credenciado
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